
附件 2 

厦门大学研究生学位申请电子化详细流程图 
 

基本分为答辩申请、论文送审、答辩审批、论文答辩、学位申请、学位授予等环节，基本流程如下图： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

研究生在网上系统内提出答辩申请，并打印

出答辩申请表给导师审核。 

导师推荐 

学院根据整体计划安排这些学生的学位论文送审。 

研究生秘书在系统中录入论文评阅人信

息、评阅结果，审核是否符合答辩要求。 《研究生学位论文答辩审批

表》单张一式一份，审批完

后由研究生秘书先留存后归

校档案馆研究生档案。 

组织审核通过的学生进行学位论文答辩。 

研究生秘书在答辩前进系统打印《研究生学位论文答辩决议》，连同相关材料交给答辩

秘书。答辩秘书在答辩现场做好电子版答辩记录，将《答辩决议》填写完整并请答辩委

员会主席签名。 

在答辩结束后答辩秘书应将电子版答辩记录及《答辩决议》等材料交给研究生秘书，研

究生秘书将电子版答辩记录拷贝到系统对应栏目，打印给答辩秘书签名后收回。 

研究生秘书在答辩结束后将答辩成绩录入系统，并将《答辩决议》扫描 pdb 上传至系统。 

《研究生学位论文答辩情况记

录》、《研究生学位论文答辩决

议》单张一式一份，由研究生

秘书先留存后归校档案馆研究

生档案。 

学位评定分委员会（工

作小组）审批答辩 

 

研究生秘书在系统中录入答辩委员会成员、时

间、地点等信息，并打印出《研究生学位论文答

辩审批表》提交给分委员（工作小组）审批。主

席或组长应在打印的《研究生答辩审批表》上签

署意见，同时研究生秘书应在系统中完成对应的

审核操作。 

符合学位申请的研究生登录系统提出学位申请，并打印《研究

生学位申请表》、《研究生科研成果汇总表》签名后交至研究生

秘书处。 

学位评定分委员会（工

作小组）审核学位 

 

《研究生学位申请表》单张一式两份，由

研究生秘书领回归档，一份归校档案馆研

究生档案、一份归研究生个人档案。《研究

生科研成果汇总表》一式一份，申请学位

时提交研究生院。 

研究生秘书在系统中进行对应的审核操作并打印汇总表，由分委

员会主席（工作小组组长）签署意见，提交至研究生院申请学位。 

研究生院受理学位申请 

校学位评定委员会审议 

研究生院公布学位授予决议文件，系统打印《研

究生学位授予决议》及制作学位证书并下发。 

《研究生学位授予决议》单张一式两份，

由研究生秘书领回归档，一份归校档案馆

研究生档案、一份归研究生个人档案。 

《研究生学位论文答辩申请

表》单张一式一份，导师审核

完后交学院研究生秘书，秘书

先留存后归校档案馆研究生

档案。 


